Утвержден

Постановлением администрации

Городского округа Верх-Нейвинский
от 10.12.2014 г. № 625
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством»
(в ред. от 09.09.2016 №357)

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Административный регламент исполнения администрацией городского округа Верх-Нейвинский муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством (далее - земельные участки) определяет порядок исполнения муниципальной услуги, критерии предоставления земельных участков, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельные участки, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством.

2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, создания благоприятных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении земельных участков и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством, в том числе порядок рассмотрения заявок и принятия решений от заинтересованных лиц о предоставлении земельных участков в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельных участков заявителям либо отказе в таком предоставлении, подготовку информации о земельных участках, которые предоставляются гражданам и юридическим лицам на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно), и заблаговременную публикацию такой информации, порядок утверждения и выдачи схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, а также заключения договоров купли-продажи или аренды земельных участков.
3. Муниципальная услуга исполняется в отношении граждан, юридических лиц (далее - заявители), а также лиц, имеющих право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени при взаимодействии с органами местного самоуправления.

4. Органом местного самоуправления городского округа Верх-Нейвинский, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, является Администрация городского округа Верх-Нейвинский (далее - Администрация). Услуга может быть предоставлена в государственном бюджетном учреждении Свердловской области "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг".

5. Место нахождения администрации: 624170, Свердловская область, р.п. Верх-Нейвинский, пл. Революции, 3.

Фактическое место нахождения администрации: Свердловская область, р.п. Верх-Нейвинский, пл. Революции, 3.

График работы специалиста 1 категории по архитектуре и градостроительству администрации городского округа Верх-Нейвинский: понедельник - среда - с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00, 

График работы КУМИ: понедельник - четверг с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 13.48, пятница с 8.30 до 16.30, перерыв с 13.00 до 13.48. 
Номер телефона для справок: (34370) 4-05-23.

Информацию о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты, графике и режиме работы МФЦ (отделов МФЦ) можно получить на официальном сайте государственного бюджетного учреждения Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (http://www.mfc66.ru).

6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:

· непосредственно в помещении специалиста Администрации городского округа Верх-Нейвинский предоставляющего муниципальную услугу: на информационных стендах и в форме личного консультирования специалистами муниципальных образовательных учреждений;

· при обращении по телефону - в виде устного ответа на конкретные вопросы, содержащие запрашиваемую информацию;

· на официальном сайте администрации городского округа Верх-Нейвинский в сети «Интернет» путем размещения текста данного Регламента;

· с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

· при письменном обращении посредством почтовой связи или по электронной почте - в форме письменных ответов на поставленные вопросы, в течение 30 дней в адрес заявителя посредством почтовой связи или электронной почты;

· в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ);

В случае изменения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, информация подлежит обновлению в течение 5 рабочих дней.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист, в чьи должностные обязанности входит предоставление данной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании муниципального образовательного учреждения, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалист предоставляет информацию по следующим вопросам:

· о процедуре предоставления муниципальной услуги;

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

· о времени приема заявлений и сроке предоставления услуги;

· о порядке обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информирования;

· наглядность форм предоставления информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.

Информация предоставляется в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

7. В целях получения необходимой информации и документов, необходимых при предоставлении муниципальной услуги может осуществляться взаимодействии:

1) с Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области;

2) с Филиалом СОГУП "Областной государственный центр технической инвентаризации и регистрации недвижимости" Свердловской области "Невьянское бюро технической инвентаризации и регистрации недвижимости";

3) с Межрайонным отделом N 14 ФГУ "Земельная кадастровая палата" по Свердловской области;

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Наименование муниципальной услуги - предоставление земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством (далее - муниципальная услуга).
2. Муниципальная услуга исполняется администрацией городского округа Верх-Нейвинский, а именно муниципальными служащими администрации городского округа Верх-Нейвинский комитета по управлению муниципальным имуществом (далее - специалисты КУМИ) и муниципальными служащими администрации городского округа Верх-Нейвинский специалистом архитектуры и градостроительства.

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг - организации, отвечающей требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и уполномоченной на организацию предоставления государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронной форме, по принципу «одного окна».

3. Результат предоставления муниципальной услуги:

1) принятие решения о предоставлении земельного участка в аренду гражданину или юридическому лицу и заключении с ним договора аренды земельного участка;

2) принятие решения о предоставлении земельного участка в собственность за плату гражданину или юридическому лицу и заключении с ним договора купли-продажи земельного участка;

3) принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, и земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, для целей, не связанных со строительством в соответствии с действующим законодательством.

4. Срок предоставления муниципальной услуги с момента подачи в установленном порядке заявления не должен превышать 60 дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Регламентом.
5. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

· Градостроительным кодексом Российской Федерации 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

· Гражданским кодексом Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ, часть вторая от 26 января 1996 года N 14-ФЗ, часть третья от 26 ноября 2001 года N 146-ФЗ и часть четвертая от 18 декабря 2006 года N 230-ФЗ;

· Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

· Федеральным законом от 21 декабря 2001 года N 178-ФЗ "О приватизации государственного и муниципального имущества";

· Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (с изменениями и дополнениями);

· Законом Свердловской области от 7 июля 2004 года N 18-ОЗ "Об особенностях регулирования земельных отношений на территории Свердловской области" (с изменениями и дополнениями);

· Уставом городского округа Верх-Нейвинский;

· иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, органов местного самоуправления.

6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг:
Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно предоставляет в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский или МФЦ письменное заявление по установленной форме (приложение № 1 к настоящему административному регламенту) с приложением следующих документов:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, оформленный в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (если от имени заявителя обращается его представитель).

В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – физического лица, может быть представлена доверенность.

В качестве документа, подтверждающего право физического лица действовать от имени заявителя – юридического лица, может быть представлена копия решения (приказа) о назначении или об избрании физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае если от имени заявителя действует иное лицо, к заявлению прилагается доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенная печатью и подписанная руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально удостоверенная доверенность;

В случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг, а также иных услуг.

7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить.

Для предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, требуется представление следующих документов, которые находятся в распоряжении государственных органов:

1) выписка из единого государственного реестра юридических лиц или выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе (запрашиваются в Управлении Федеральной налоговой службе по Свердловской области (620075 г. Екатеринбург ул. Пушкина 11, Телефон: +7 (343) 356-06-09, сайт http://www.nalog.ru/rn66/);

2) кадастровый паспорт земельного участка (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Управление Росреестра по Свердловской области) (620062, г. Екатеринбург, ул. Генеральская, д. 6а., телефон - (343) 375-98-77, сайт: http://rosreestr66.ru);

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Управление Росреестра по Свердловской области) (620062, г. Екатеринбург, ул. Генеральская, д. 6а., телефон - (343) 375-98-77, сайт: http://rosreestr66.ru);

4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок (запрашивается в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Управление Росреестра по Свердловской области) (620062, г. Екатеринбург, ул. Генеральская, д. 6а., телефон - (343) 375-98-77, сайт: http://rosreestr66.ru).
8. Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:

1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, его место жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;

3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные исправления;

4) документы не исполнены карандашом;

5) в документах не должно быть серьёзных повреждений, наличие которых не позволяло бы однозначно истолковать их содержание.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются для сверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям и подлежат возврату заявителю.

9. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть направлено:

1) непосредственно в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский;

2) посредством МФЦ;

3) в электронной форме в отсканированном виде:

· через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций).

Порядок приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме установлен в пункте 2.5 раздела 3 настоящего административного регламента.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 6 раздела 2 настоящего раздела;

2) нарушение требований к оформлению документов;

3) наличие в запросах ненормативной лексики и оскорбительных высказываний;

4) предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления муниципальной услуги:

1) заявление заявителя о приостановлении муниципальной услуги;

2) наличие противоречивых сведений в предоставленных документах;

3) отсутствие ответа органа и (или) организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление ответа такого органа и (или) организации, свидетельствующего об отсутствии запрашиваемых сведений.

По основанию, указанному в подпункте 3 настоящего пункта, муниципальная услуга приостанавливается до момента предоставления заявителем необходимых документов и (или) информации, но не более чем 60 календарных дней.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством;

2) заявление заявителя о прекращении предоставления муниципальной услуги;

3) наличие ограничения либо запрета на предоставление земельного участка;

4) наличие соответствующих постановлений (актов) судов на запрет действий по земельным участкам;

5) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земельного участка с утвержденными документами территориального планирования;

6) не поступление в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступление от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 6.2 настоящего раздела, если соответствующие документы и (или) информация не представлены заявителем по собственной инициативе.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основанию допускается в случае, если специалист Администрации городского округа Верх-Нейвинский, после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомил заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предложил заявителю представить такие документ и (или) информацию, но не получил от заявителя необходимые сведения в течение 60 календарных дней со дня направления уведомления.

13. При предоставлении муниципальной услуги плата с заявителя не взимается.

14. Максимальный срок ожидания в очереди.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.

При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.
15. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности;

2) в помещениях обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности:

- возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода из них;

- возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляющих услуги, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски и, при необходимости, с помощью работников объекта;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения по территории объекта;

- содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

- надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. N 386н;

3) помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей.

4) помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время;

5) места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами или информационными электронными терминалами;

- столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.

Требования к местам проведения личного приема граждан:

1) рабочее место специалиста, осуществляющего прием, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к справочно-правовым системам, а также к печатающим и копировальным устройствам;

2) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

Места ожидания обеспечиваются стульями, скамьями (банкетками).

На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема граждан, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- полный текст административного регламента с приложениями;

- блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- место нахождения, график (режим) работы, номера контактных телефонов, адреса электронной почты и официального сайта администрации городского округа Верх-Нейвинский, которые могут быть использованы гражданином для получения необходимой информации;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.
17. Показателями доступности при предоставлении муниципальной услуги являются:

1) возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся рассмотрения заявления;

2) возможность обращения за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр и в электронной форме;

3) оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для получения муниципальной услуги документов, о совершении ими других необходимых для получения муниципальной услуги действий;

4) предоставление инвалидам по слуху, при необходимости, муниципальной услуги с использованием русского жестового языка, включая обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

5) оказание специалистом иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами;

6) наличие копий документов, объявлений, инструкций о порядке предоставления услуги (в том числе, на информационном стенде), выполненных рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, а также аудиоконтура (индукционной системы для слабослышащих).

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

1) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) оперативность вынесения решения по итогам рассмотрения документов.

В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги в Администрацию, МФЦ лично, по почте, либо с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.
18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может предоставляться в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" и региональной государственной информационной системы "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области".

Муниципальная услуга, предусмотренная настоящим Регламентом, может быть получена заявителем в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ).

Предоставление муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, может осуществляться в многофункциональном центре при соблюдении одновременно следующих условий:

1) муниципальная услуга включена в перечень муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденный постановлением Администрации городского округа Верх-Нейвинский;

2) между многофункциональным центром и Администрацией Городского округа Верх-Нейвинский заключено соглашение о взаимодействии с учетом требований, установленных Правительством Российской Федерации.

Организация деятельности многофункциональных центров осуществляется на основании правил, утверждаемых Правительством Российской Федерации.

Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, представляются заявителем в многофункциональный центр (филиал многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Городского округа Верх-Нейвинский соглашения о взаимодействии.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем в многофункциональном центре (филиале многофункционального центра) по месту его нахождения в соответствии с условиями заключенного между многофункциональным центром и Администрацией Городского округа Верх-Нейвинский соглашения о взаимодействии.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка;

4) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка;

5) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;

6) выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является обращение заявителя в устной, письменной и (или) электронной форме в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский либо в МФЦ.

1.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации городского округа Верх-Нейвинский.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист МФЦ.

1.3. Специалист, в обязанности которого входит прием документов:

1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии с перечнем, установленным пунктом 6 раздела 2 настоящего административного регламента;

2) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 8 раздела 2 настоящего административного регламента;

3) сверяет представленные оригиналы и копии документов (за исключением нотариально заверенных), заверяет копии документов и возвращает оригиналы документов заявителю;

4) при наличии оснований для отказа в приеме документов устно разъясняет заявителю причины такого отказа.

При направлении документов в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский почтовым отправлением отказ в приеме и регистрации документов оформляется в письменной форме;

5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрирует поступившее заявление и документы в приемной главы администрации городского округа Верх-Нейвинский в журнале регистрации входящей корреспонденции в соответствии с установленными правилами делопроизводства.

При подаче запроса посредством МФЦ регистрация заявления осуществляется в соответствии с правилами регистрации, установленными в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;

6) сообщает заявителю номер и дату регистрации запроса.

1.4. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

1.5. В случае оказания муниципальной услуги в электронной форме специалист Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) производит регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов в день их поступления в электронном виде;

3) в 2-дневный срок, с момента поступления заявления в электронном виде, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю следующую информацию: 

- о дате и времени для личного приема заявителя;

- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставления муниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;

- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- в случае, если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в пункте 6 раздела 2 настоящего административного регламента, информирует заявителя о необходимости представления (направления по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Администрацией городского округа Верх-Нейвинский, в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующих получению муниципальной услуги и способах их устранения;

- иную информацию.

1.6. Результатом административной процедуры «Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либо мотивированный отказ в приеме документов.
2. Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.1. Основанием для начала административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, а также непредставление заявителем документов, указанных в пункте 7 раздела 2 настоящего административного регламента.

2.2. Специалист, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, не позднее 3 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 6 раздела 2 настоящего административного регламента, с использованием системы межведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы о предоставлении следующих документов и сведений:

1) выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей, являющихся заявителями, ходатайствующими о приобретении прав на земельный участок);

2) выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц, являющихся заявителями, ходатайствующими о приобретении прав на земельный участок);

3) выписки из ЕГРП о правах на здание, строение, сооружение, находящееся на приобретаемом земельном участке;

4) выписки из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок;

5) кадастрового паспорта земельного участка либо кадастровой выписки о земельном участке.

2.3. В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, формирование и направление межведомственных запросов осуществляет специалист МФЦ.

Заявление и прилагаемые к нему документы остаются на хранении в МФЦ в течение срока, отведенного для получения ответа на межведомственный запрос.

2.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о представлении документов и сведений, указанных в пункте 7 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.5. Документы, зарегистрированные в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, передаются в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский на следующий день после истечения определенного законодательством для получения ответа на межведомственный запрос срока не зависимо от того, поступил ответ органа (организации) или нет. Если ответ на межведомственный запрос не поступил в установленный законодательством срок, специалист МФЦ прикладывает к комплекту документов уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос.

2.6. В случае не поступления в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский ответа органа или организации, предоставляющей документ и (или) информацию посредством межведомственного взаимодействия, или поступления от такого органа или организации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, указанных в пункте 7 раздела 2 настоящего административного регламента, специалист Администрации городского округа Верх-Нейвинский, в течение 3 рабочих дней после получения указанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответа на межведомственный запрос, уведомляет заявителя о неполучении документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предлагает заявителю самостоятельно представить такие документ и (или) информацию.

При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ уведомление заявителя об отсутствии необходимых документов осуществляется через МФЦ.

В случае неполучения от заявителя указанных в уведомлении документов и (или) информации в течение 60 календарных дней со дня направления уведомления, специалист Администрации городского округа Верх-Нейвинский готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Результатом административной процедуры «Формирование и направление в органы и организации межведомственных запросов о предоставлении документов и сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги» является поступление специалисту КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов либо уведомление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3. Опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка.

3.1. Основанием для начала административной процедуры «Опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка» является поступление специалисту КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов.

3.2. Специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский в течение 10 рабочих дней проверяет заявление и представленные документы на соответствие требованиям, установленным действующим законодательством и настоящим административным регламентом.

3.3. В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский готовит уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка.

3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский готовит текст информационного сообщения о возможности предоставления земельного участка для целей, не связанных со строительством, и в течение 14 рабочих дней обеспечивает его публикацию в газете «Верх-Нейвинский вестник» и размещения на официальном сайте администрации городского округа Верх-Нейвинский - vneyvinsk.midural.ru.

3.5. Если по истечении месяца со дня опубликования в газете «Верх-Нейвинский вестник» сообщения о предстоящем предоставлении испрашиваемого земельного участка, поступило два или более заявлений о предоставлении земельного участка, специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский в течение 5 дней осуществляет подготовку постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка и соответствующего уведомления.

3.5.1. Аукцион проводится только в отношении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в случае, если определены разрешенное использование такого земельного участка, а также технические условия подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения.

Порядок проведения аукциона регламентируется:

· Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ;

· Гражданским кодексом Российской Федерации часть первая от 30 ноября 1994 года N 51-ФЗ;
· Постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 N 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

· Постановление Правительства Свердловской области от 08.07.2005 N 543-ПП «Об организации работы по предоставлению в собственность или аренду земельных участков путем проведения торгов по продаже земельного участка или права на заключение договора аренды земельного участка».
3.5.2. Специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский в течение 2 дней с момента принятия решения о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка уведомляет заявителя о принятом решении, направляя почтовым отправлением либо вручая лично заявителю под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса, соответствующее уведомление с приложением копии постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка в 1 экземпляре.

3.5.3. При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 дня с момента регистрации постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка передает в МФЦ соответствующее уведомление с приложением копии постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский в 1 экземпляре.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка в МФЦ, обеспечивает его выдачу заявителю лично под роспись.

3.5.4. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о проведении аукциона по продаже земельного участка либо права на заключение договора аренды земельного участка и соответствующего уведомления осуществляется через Единый портал (Региональный портал).

3.6. Если по истечении месяца со дня опубликования в газете «Верх-Нейвинский вестник» сообщения о предстоящем предоставлении испрашиваемого земельного участка, иные заявления в отношении испрашиваемого земельного участка не поступили, специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский в течение 3 дней уведомляет об этом заявителя, направляя почтовым отправлением либо вручая заявителю лично под роспись, если иной порядок выдачи не определен заявителем при подаче запроса, соответствующее уведомление в 1 экземпляре.

3.6.1. При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 дня с момента регистрации уведомления передает его в МФЦ в 1 экземпляре.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг не позднее рабочего дня, следующего за днём поступления уведомления в МФЦ, обеспечивает его выдачу заявителю лично под роспись.

3.6.2. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) уведомления осуществляется через Единый портал (Региональный портал).

3.6.3. Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает установление границ земельного участка на местности и постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.

Срок предоставления муниципальной услуги приостанавливается до момента предоставления заявителем в КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский или в МФЦ уведомления о постановке на государственный кадастровый учет или кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.

3.7. Результатом административной процедуры «Опубликование сообщения о предстоящем предоставлении земельного участка» является принятие решения о предоставлении земельного участка заявителю без проведения торгов или о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды или купли-продажи земельного участка.
4. Осуществление государственного кадастрового учета земельного участка.

4.1. Основанием для начала административной процедуры «Осуществление государственного кадастрового учета земельного участка» является отсутствие государственного кадастрового учета в отношении испрашиваемого земельного участка.

4.2. Специалист по архитектуре и градостроительству Администрации городского округа Верх-Нейвинский не более чем в месячный срок со дня поступления заявления готовит схему расположения земельного участка и передают в КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский. Специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский согласовывает проект постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории и выдает заявителю постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский об утверждении схемы испрашиваемого земельного участка.

4.3. Заявитель обеспечивает за свой счет выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

4.4. После проведения государственного кадастрового учета заявитель предоставляет в КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский кадастровый паспорт земельного участка, или уведомление о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет.

При предоставлении муниципальной услуги посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг заявитель может предоставить уведомление о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет или кадастровый паспорт земельного участка посредством МФЦ.

Если уведомление о постановке на государственный кадастровый учет (кадастровый паспорт) предоставлено в КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, а услуга предоставляется посредством МФЦ, то специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, направляет в МФЦ уведомление о возобновлении срока предоставлении муниципальной услуги.

4.5. В случае предоставления заявителем уведомления о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский или МФЦ в течение 5 дней с момента поступления данного уведомления в порядке межведомственного взаимодействия запрашивает кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка.

4.6. Результатом административной процедуры «Осуществление государственного кадастрового учета земельного участка» является получение специалистом КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственным за предоставлением муниципальной услуги, кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка.
5. Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений.

5.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является поступление специалисту КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета необходимых документов.

5.2. Специалист Комитета по управлению муниципальным имуществом городского округа Верх-Нейвинский в течение 10 рабочих дней рассматривает поступившие документы и устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении испрашиваемого земельного участка для целей, не связанных со строительством.

5.3. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский готовит уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка с указанием причины отказа.

5.4. Специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка в журнале регистрации исходящей корреспонденции в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его специалисту, ответственному за выдачу документов заявителю.

5.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский в течение 14 календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта испрашиваемого земельного участка подготавливает постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) либо в аренду.

5.6. Специалист администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за делопроизводство, регистрирует постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка в журнале регистрации постановлений администрации городского округа Верх-Нейвинский в соответствии с установленными правилами делопроизводства и передает его специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

5.7. Специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3 календарных дней со дня подписания постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка на праве собственности или в аренду осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка.

Проект договора подписывается главой администрации городского округа Верх-Нейвинский и регистрируется в журнале регистрации договоров.

5.8. Результатом административной процедуры «Рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений» является постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность (за плату или бесплатно) либо в аренду, проект договора купли-продажи или аренды земельного участка, подписанный главой администрации городского округа Верх-Нейвинский, либо уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка.

6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

6.1. Основанием для начала административной процедуры «Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги» является поступление результата предоставления муниципальной услуги специалисту КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственному за выдачу документов заявителю.

6.2. Специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 5 дней с момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги уведомляет заявителя о принятом решении, направляя почтовым отправлением или вручая ему лично под роспись, если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подаче запроса, один из следующих документов:

1) постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка в собственность за плату (в аренду) в 1 экземплярах с приложением подписанного главой администрации городского округа Верх-Нейвинский проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка в 3 экземплярах (при отсутствии необходимости государственной регистрации права на земельный участок, постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский передается в 1 экземпляре с приложением подписанного главой администрации городского округа Верх-Нейвинский проекта договора в 2 экземплярах);

2) уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка с указанием причины отказа в 2 экземплярах.

6.3. При предоставлении муниципальной услуги посредством МФЦ специалист КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский, ответственный за предоставление муниципальной услуги, не позднее 1 рабочего дня до истечения срока предоставления муниципальной услуги передает в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг один из следующих документов для выдачи его заявителю:

1) постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка в собственность за плату (в аренду) в 1 экземплярах с приложением подписанного главой администрации городского округа Верх-Нейвинский проекта договора купли-продажи (аренды) земельного участка в 3 экземплярах (при отсутствии необходимости государственной регистрации права на земельный участок, постановление администрации городского округа Верх-Нейвинский передается в 1 экземпляре с приложением подписанного главой администрации городского округа Верх-Нейвинский проекта договора в 2 экземплярах);

2) уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка с указанием причины отказа в 2 экземплярах.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг обеспечивает выдачу заявителю результата муниципальной услуги лично под роспись.

6.4. Специалист, ответственный за выдачу документов, удостоверяется, что получателем результата предоставления муниципальной услуги является именно то лицо, на чье имя он оформлен, либо лицо, на которое надлежащим образом оформлена доверенность на получение такого результата, а также предлагает получателю муниципальной услуги:

· проверить правильность внесенных в документы сведений. При обнаружении неверно внесенных сведений оформляется заявление о внесении изменений в документы;

· предлагает получателю договора купли-продажи (аренды) земельного участка расписаться в договоре;

· предлагает получателю документа расписаться в журнале выдачи документов (если получателю муниципальной услуги выдается уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка – получатель ставит отметку о получении уведомления на втором экземпляре уведомления, который возвращается в КУМИ администрации городского округа Верх-Нейвинский);

· передает получателю муниципальной услуги результат предоставления муниципальной услуги.

6.5. Второй экземпляр результата предоставления муниципальной услуги, заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, и прилагаемые к нему документы остаются на хранении в КУМИ Администрации городского округа Верх-Нейвинский.

6.6. При получении муниципальной услуги через Единый портал либо через Региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) выдача заявителям (их представителям) постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка (уведомления об отказе в предоставлении испрашиваемого земельного участка) осуществляется через Единый портал (Региональный портал).

6.7. Результатом административной процедуры «Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги» является выдача заявителю постановления администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи (аренды) земельного участка либо уведомление об отказе в предоставлении испрашиваемого участка.

7. Право собственности или аренды заявителя на земельный участок, в соответствии с действующим законодательством, возникает с момента его государственной регистрации.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Контроль за соблюдением последовательности действий, сроков выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется главой Администрации городского округа Верх-Нейвинский.

2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.

3. Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения специалистами Администрациигородского округа Верх-Нейвинский, ответственными за оказание муниципальной услуги, сроков и порядка исполнения положений настоящего Административного регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению заместителя Главы Администрации городского округа Верх-Нейвинский, внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

4. Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦ последовательности действий, административных процедур, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, в подчинении которого работает специалист.

5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Жалоба на действия (бездействие) специалиста и принятые им решения при исполнении муниципальной услуги (далее по тексту - жалоба) подается главе администрации городского округа Верх-Нейвинский.

Жалоба, адресованная Главе Администрации, может быть направлена почтой по адресу: 624170, Свердловская область, р.п. Верх-Нейвинский, пл. Революции, д. 3.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята в ходе личного приема Заявителя.

4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения Заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ Заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы Заявителя, либо их копии.

5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или в администрацию городского округа Верх-Нейвинский подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

6. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа Верх-Нейвинский принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) администрации городского округа Верх-Нейвинский, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
Приложение № 1

к административному регламенту

Главе администрации

городского округа Верх-Нейвинский
___________________________________

от _________________________________

(сведения о заявителе*)

___________________________________

___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить земельный участок

_____________________________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка)

расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

(указать адрес (местоположение) земельного участка)

площадью ________ кв.м. _____________________________________________________________________________
(указать вид права, возникающий на земельный участок)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

2) ________________________________________________________________________

3) ________________________________________________________________________

Заявитель ____________________      _______________                 _____________________

                                (должность)                       (подпись)                                 (расшифровка подписи)

--------------------------------------

<*> Сведения о заявителе:

Для физических лиц (индивидуальных предпринимателей) указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти полномочия и прилагаемого к заявлению.
Приложение N 2
к Административному регламенту
БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ (ПРОЦЕДУР)

ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

            ┌───────────────────────────────────────────────┐

   ┌───────>│    Поступление заявления о предоставлении     │

   │        │муниципальной услуги с необходимыми документами│

   │        └───────────────────────┬───────────────────────┘

   │                                │

   │        ┌───────────────────────┴───────────────────────┐

   │        │  Специалист устанавливает предмет обращения   │

   │        │ и проверяет наличие всех документов, сверяет  │

   │        │  оригиналы и копии документов друг с другом   │

   │        └───────────────────────┬───────────────────────┘

   │                                │

   │        ┌────┐    ┌─────────────┴─────────────┐    ┌────┐

   │        │Нет ├────┤  Все документы в наличии  ├────┤ Да │

   │        └─┬──┘    │и соответствуют требованиям│    └─┬──┘

   │          │       └───────────────────────────┘      │

   │          \/                                         \/

┌──┴─────────────────────────────────────┐    ┌─────────────┐

│    Специалист уведомляет заявителя     │    │ Специалист  │

│о наличии препятствий для предоставления│    │регистрирует ├───┐

│   муниципальной услуги и предлагает    │    │  заявление  │   │

│     принять меры по их устранению      │    │с документами│   │

└────────────┬───────────────────┬───────┘    └───────────┬─┘   │

             │                   │                /\      │     │

             \/                  \/               │       │     │

┌──────────────────────────┐ ┌────────────────────┴─────┐ │     │

│  Неустранение выявленных │ │   Устранение выявленных  │ │     │

│  недостатков заявителем  │ │  недостатков заявителем  │ │     │

└────────────┬─────────────┘ └──────────────────────────┘ │     │

             │              ┌──────────────────────────┐  │     │

             └─────────────>│Направляет на рассмотрение│<─┘     │

│  Специалисту │        │

                            └─────────────────────┬────┘        │

                                                  \/            │

           ┌───────────────────────────────────────────┐        │

           │     │   ┌────┴───┐

          │Специалист готовит    решение о подготовке │   │Не более│

           │   заключения о возможности формирования   │   │30 дней │

           │     земельного участка либо об отказе     │   └────┬───┘

           │   в предоставлении муниципальной услуги   │        │

           └──────────────────────────────────────┬────┘        │

                                                  \/            │

           ┌───────────────────────────────────────────┐        │

           │      Специалист готовит заключение        │        │

           │        о возможности  предоставления │        │

           │      земельного участка либо отказ        │        │

           │в предоставлении услуги с указанием причин │        │
           └──────────────────────────────────────────┘        

