


АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХ-НЕЙВИНСКИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________________________________________________________
от 27.05.2013 № 312
р.п. Верх-Нейвинский
Об утверждении  административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату»  

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", статьями 12 - 14 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Администрации городского округа Верх-Нейвинский  от 18.01.2013 N 10  «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставляемых на территории городского округа Верх-Нейвинский» 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату" (прилагается).
2.  Опубликовать настоящее Постановление в газете «Верх-Нейвинский Вестник».
3. Разместить на официальном сайте городского округа Верх-Нейвинский.




Глава  администрации
Городского округа							А.В.Самофеев
Верх-Нейвинский



Утвержден
Постановлением администрации
Городского округа Верх-Нейвинский
[bookmark: _GoBack]от 27.05.2013г. № 312

[bookmark: Par38]Административный  регламент  предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги.
Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату (далее - муниципальная услуга) предоставляется на основании заявлений граждан (либо уполномоченных представителей, действующих по нотариально удостоверенным доверенностям), поданных на имя главы Администрации городского округа Верх-Нейвинский (далее - заявители).
1.3.Муниципальная услуга оказывается в случае, если на испрашиваемом в собственность земельном участке расположен объект недвижимого имущества, прошедший государственную регистрацию, и земельный участок, на котором расположен объект недвижимого имущества, предоставлен заявителю в аренду под садоводство.
       1.4.  Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:
на официальном сайте  (vneyvinsk.midural.ru);
Муниципальную услугу, предусмотренную настоящим Регламентом, осуществляют:
- комитет по управлению муниципальным имуществом администрации  городского округа Верх-Нейвинский (далее - Комитет);
[bookmark: Par40]  - специалист 1 категории (по архитектуре и градостроительству)  администрации городского округа  Верх-Нейвинский .
Место нахождения администрации: 624170, Свердловская область, р.п. Верх-Нейвинский, пл. Революции, 3.
Фактическое место нахождения администрации: Свердловская область, р.п. Верх-Нейвинский, пл. Революции, 3.
График работы специалиста 1 категории по архитектуре и градостроительству администрации городского округа  Верх-Нейвинский (Курбатов А.М.): понедельник - среда - с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00.
График работы КУМИ: понедельник, вторник с 8.30 до 17.30, перерыв с 13.00 до 14.00.
Номер телефона для справок: (34370) 4-05-23.
Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации городского округа Верх-Нейвинский (далее - специалисты) при личном контакте с заявителями, с использованием сети Интернет, почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.Наименование муниципальной услуги - "Предоставление земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату".
2.2.Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату с последующим заключением договора купли-продажи испрашиваемого земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату и совместным обращением в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для регистрации данного договора.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется в шестидесятидневный срок с даты регистрации заявления о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату с приложенными заявителем документами до даты выдачи договора купли-продажи земельного участка с приложением расчета выкупной стоимости.
[bookmark: Par81]2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ; Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"; Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; Правила землепользования и застройки городского округа  Верх-Нейвинский, Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации 2001 г., N 44, статья 4148);
Федеральный закон от 15.04.1998 N 66-ФЗ "О садоводческих, огороднических, дачных некоммерческих объединениях граждан" (Собрание законодательства Российской Федерации, 1998 г., N 16, статья 1801);
Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13.09.2011 N 475 "Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок" ("Российская газета", 2011, N 222)
Основанием для предоставления муниципальной услуги является поступление от заявителя в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский следующих документов:
заявление о предоставлении муниципальной услуги, в котором указываются фамилия, имя, отчество заявителя, его почтовый адрес, месторасположение, площадь и кадастровый номер испрашиваемого земельного участка, а также сведения о том, как заявитель хочет получить результат муниципальной услуги - по почте или на руки;
документ, удостоверяющий личность заявителя либо личность представителя физического лица, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме N 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации (представляются подлинник и копия документа);
документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель физического лица (представляются подлинник и копия документа);
квитанция с отметкой банка о принятии денежных средств для зачисления на счет УФК по Свердловской области (предоставляется на этапе заключения договора купли-продажи земельного участка).
2.5. В соответствии с нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе представить самостоятельно:
выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);
выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на приобретаемый земельный участок (предоставляется Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области);договор аренды на приобретаемый земельный участок;
кадастровый паспорт земельного участка по результатам межевания земельного участка (предоставляется филиалом Федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Свердловской области).
2.6. Специалист Администрации не вправе требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
2.7.  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
отсутствие документов, необходимых для предоставления земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату, указанных в пункте 14 настоящего Административного регламента;
наличие установленных федеральным законодательством запретов на предоставление земельных участков:
нахождение земельного участка в пределах береговой полосы, установленной в соответствии с пунктом 6 статьи 6 Водного кодекса Российской Федерации (пункт 8 статьи 27 Земельного кодекса Российской Федерации);
нахождение земельного участка в границах государственных заповедников и национальных парков (пункт 6 статьи 95 Земельного кодекса Российской Федерации);
нахождение земельного участка в границах территорий, на которых расположены природные объекты, имеющие особое природоохранное, научное, историко-культурное, эстетическое, рекреационное, оздоровительное и иное ценное значение и находящиеся под особой охраной (пункт 5 статьи 58 Федерального закона от 10.01.2002 N 7-ФЗ "Об охране окружающей среды");иные установленные федеральными законами запреты на предоставление земельных участков.
2.8. Необходимые и обязательные услуги, получение которых необходимо для предоставления муниципальной услуги:
нотариальное удостоверение документов (удостоверение доверенности представителя физического лица).
2.9. Административные процедуры в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляются без взимания государственной пошлины или иной платы.
Заявителю необходимо оплатить выкупную стоимость, указанную в расчете, который является приложением к договору купли-продажи земельного участка и определяется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 2 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" и принятыми с соответствии с ними нормативно-правовыми актами.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет 20 минут. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.11. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:
2.12.1. Услуга предоставляется в помещении Администрации, которое оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ Заявителей в помещение, средствами пожаротушения и располагается с учетом пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
2.12.2. Центральный вход в здание оборудуется соответствующим указателем.
2.12.3. На территории, прилегающей к зданию, располагается автостоянка для парковки автомобилей.
2.12.4. Места ожидания оборудуются стульями.
2.12.5. Места для информирования Заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов оборудованы информационным стендом с образцами заполнения заявления и перечнем документов, столами и стульями.
2.12.6. Рабочее место Специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги, оборудуется компьютером, оргтехникой, телефоном, необходимой мебелью.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.13.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Соблюдение порядка информирования Заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги.
2.13.3. Соблюдение условий ожидания приема.
2.13.4. Отсутствие избыточных административных действий.
2.13.5. Обоснованность отказов в приеме документов и предоставления муниципальной услуги.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ
К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ)

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления и документов, представленных заявителем;
принятие решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
подготовка и согласование проекта постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинскийо предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги;
выдача заявителю копии постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинскийо предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письма об отказе в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату;
подготовка и направление заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату с приложением расчета выкупной стоимости.
3.1.2.Блок-схема предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков под существующими объектами недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату представлена в Приложении.

Глава 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ,
ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВИТЕЛЕМ

3.2. Основанием для начала процедуры по приему, регистрации заявления и документов, представленных заявителем, является поступление в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский заявления о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату и приложенных к нему документов.
3.2.1. Заявитель вправе потребовать от специалиста, осуществляющего прием и регистрацию заявления и документов, поставить отметку о дате принятия заявления на копии, которая остается на руках у заявителя.
3.2.2. Результатом процедуры является передача зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, представленных заявителем, в Администрацию городского округа Верх-Нейвинский.

Глава 3. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ САДОВОДСТВА В ПОРЯДКЕ
ПРИВАТИЗАЦИИ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.3.Основанием для начала процедуры по принятию решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является заявление о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату с приложенными к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
  3.3.1. При отсутствии документов, необходимых в соответствии снормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо организаций, подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, специалист, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, запрашивает недостающие документы в рамках межведомственного взаимодействия.
Специалист, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в течение одного дня, с даты поступления в отдел подготовки правоустанавливающих документов и контроля за уплатой арендной платы заявления и документов, представленных заявителем, или в течение одного дня с даты получения ответов на запросы в рамках межведомственного взаимодействия осуществляет проверку наличия и правильности оформления всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, по итогам которой принимает решение о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.2. Результатом процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


Глава 4. ПОДГОТОВКА И СОГЛАСОВАНИЕ ПРОЕКТА ПОСТАНОВЛЕНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМ ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОГО
ИМУЩЕСТВА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ САДОВОДСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ
ИЛИ ПИСЬМЕННОГО ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.4.муниципальной услуги является принятое решение о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Подготовка проекта постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинскийо предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату осуществляется в соответствии со статьей 36 Земельного кодекса Российской Федерации.
3.4.2.Специалист, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги в тридцатидневный срок с даты регистрации заявления осуществляет подготовку постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, согласовывает их в установленном в Администрации городского округа Верх-Нейвинский порядке.
Проект постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский направляется на подпись главе Администрации города Екатеринбурга.
3.4.3. Результатом предоставления административной процедуры является подписание главой Администрации городского округа Верх-Нейвинский постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинскийо предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Глава 5. ВЫДАЧА ЗАЯВИТЕЛЮ КОПИИ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ
ГОРОДА ЕКАТЕРИНБУРГА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМ ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ
САДОВОДСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ ИЛИ ПИСЬМА ОБ ОТКАЗЕ
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМ
ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА ДЛЯ ВЕДЕНИЯ САДОВОДСТВА
В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ

3.5.Основанием для начала процедуры является завершение всех этапов согласования постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письма об отказе в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.
3.5.1. Копия постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письмо об отказе в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату могут быть выданы заявителю лично или его уполномоченному представителю, действующему по нотариально удостоверенной доверенности, либо направлены по почте заказным письмом с уведомлением.
Выдача копии постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письма об отказе в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату осуществляется специалистом, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в приемные дни и часы.
В случае неполучения заявителем либо его уполномоченным представителем, действующим по нотариально удостоверенной доверенности, копии постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письма об отказе в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату в течение четырнадцати дней смомента принятия указанных решений, специалист, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, направляет копию постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение трех рабочих дней по почте заказным письмом с уведомлением.
Направление заказного письма с уведомлением по почте осуществляется поадресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.
3.5.2. Результатом предоставления административной процедуры является получение заявителем лично (либо уполномоченного представителя, действующего по нотариально удостоверенной доверенности) или направление заявителю почтой решения о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату в форме постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский или отказ в предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату в форме письма.
Глава 6. ПОДГОТОВКА И НАПРАВЛЕНИЕ ЗАЯВИТЕЛЮ
ПРОЕКТА ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМ ОБЪЕКТОМ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА
ДЛЯ ВЕДЕНИЯ САДОВОДСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ
С ПРИЛОЖЕНИЕМ РАСЧЕТА ВЫКУПНОЙ СТОИМОСТИ

3.6. Основанием для начала заключительной процедуры является подписание постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату в форме постановления Администрациигородского округа Верх-Нейвинский.
3.6.1. Копия постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату направляется в течение двух рабочих дней специалистом, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в отдел подготовки договоров для подготовки и направления заявителю проекта договора купли-продажи земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату, который готовится в месячный срок с даты принятия подписания постановления Администрации городского округа Верх-Нейвинский о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.
3.6.2. Специалист отдела подготовки договоров, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи земельного участка с приложением расчета выкупной стоимости, определенной в соответствии со статьей 36Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 2 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" и принятыми в соответствии с ними нормативно-правовыми актами, и вручает договор купли продажи заявителю лично (либо уполномоченному представителю, действующему по нотариально удостоверенной доверенности) или направляет его по почте заявителю заказным письмом с уведомлением.
Направление письма по почте осуществляется по адресу, указанному в заявлении о предоставлении земельного участка под существующим объектом недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату.
3.6.3. После подписания заявителем проекта договора купли-продажи земельного участка и подтверждения представленной квитанцией с отметкой банка о принятии денежных средств для зачисления на счет Управления Федерального казначейства по Свердловской области для оплаты выкупной стоимости земельного участка специалист отдела подготовки договоров, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, в течение тридцати дней обращается совместно с заявителем в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для регистрации договора купли-продажи.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМА КОНТРОЛЯ
ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, сроков выполнения административных процедур, определенных настоящим Административным регламентом, осуществляется  главой  Администрациигородского округа Верх-Нейвинский.
4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) специалистов в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.3. Контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок соблюдения специалистами Администрациигородского округа Верх-Нейвинский, ответственными за оказание муниципальной услуги, сроков и порядка исполнения положений настоящего Административного регламента. Плановые проверки проводятся по распоряжению заместителя Главы Администрации городского округа Верх-Нейвинский, внеплановые проверки проводятся в случае поступления жалобы от заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.
4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к административной ответственности в соответствии с законодательством.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ)
В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия), решений принимаемых Администрациейгородского округа Верх-Нейвинскийв ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях:
нарушение сроков регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги или сроков предоставления муниципальной услуги;
требование от заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги;
отказ в приеме документов или отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;
затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Свердловской области, муниципальными правовыми актами;
отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается в письменном виде в Администрациюгородского округа Верх-Нейвинскийна имя  главы Администрации городского округа Верх-Нейвинский. Жалоба по желанию заявителя может быть направлена почтой.
5.3. Жалоба должна содержать:
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, для юридических лиц - сведения о месте нахождения заявителя;
наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо иного муниципального служащего;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.5. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня регистрации жалобы.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы на действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги,  глава Администрации городского округа Верх-Нейвинскийпо вопросу принимает одно из следующих решений:
удовлетворить жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом, а также в иных формах;
отказать в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Ответ на жалобу не дается в следующих случаях:
если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
если текст письменной жалобы не поддается прочтению;
если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно принимает необходимые меры в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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Приложение № 1
к Административному регламенту
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ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ
ПОД СУЩЕСТВУЮЩИМИ ОБЪЕКТАМИ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА
ДЛЯ ВЕДЕНИЯ САДОВОДСТВА В СОБСТВЕННОСТЬ ЗА ПЛАТУ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│           Поступление в отдел по работе с обращениями граждан           │
│        Информационно-аналитического департамента Администрации          │
│   г.о. Верх-Нейвинский заявления о предоставлении земельного участка    │
│      под существующим объектом недвижимого имущества для ведения        │
│                  садоводства в собственность за плату                   │
└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘
┌──────────────────┴─────────────────┐    ┌──────────────┴────────────────┐
│   Прием, регистрация заявления     │    │   Отказ в приеме документов   │
│   и документов, представленных     │    │                               │
│    заявителем                      │    │                               │
│                                    │    │                               │
└──────────────────┬─────────────────┘    └───────────────────────────────┘
┌──────────────────┴──────────────────────────────────────────────────────┐
│ Проверка наличия и правильности оформления представленных документов,   │
│            а также оснований для отказа в приеме документов             │
└──────────────────────────────────────┬──────────────────────────────────┘
┌──────────────────────────────────────┴──────────────────────────────────┐
│ Запрос недостающих документов в рамках межведомственного взаимодействия │
└──────────────────┬─────────────────────────────────────┬────────────────┘
┌──────────────────┴─────────────────┐    ┌──────────────┴────────────────┐
│          Принятие решения          │    │ Принятие решения о подготовке │
│ о подготовке проекта постановления │    │      письменного отказа       │
│ Администрации г.о.Верх-Нейвинский  │    │  в предоставлении земельного  │
│о предоставлении земельного участка │    │   участка под существующим    │
│     под существующим объектом      │    │объектом недвижимого имущества │
│ недвижимого имущества для ведения  │    │   для ведения садоводства     │
│садоводства в собственность за плату│    │   в собственность за плату    │
└──────────────────┬─────────────────┘    └──────────────┬────────────────┘
                   │                                     │
┌──────────────────┴─────────────────┐    ┌──────────────┴────────────────┐
│ Подготовка и согласование проекта  │    │       Письмо об отказе        │
│    постановления Администрации     │    │  в предоставлении земельного  │
│        г.о.Верх-Нейвинский         │    │   участка под существующим    │
│о предоставлении земельного участка │    │объектом недвижимого имущества │
│     под существующим объектом      │    │   для ведения садоводства     │
│ недвижимого имущества для ведения  │    │   в собственность за плату    │
│садоводства в собственность за плату│    │                               │
└──────────────────┬─────────────────┘    └──────────────┬────────────────┘
                   │                                     │
┌──────────────────┴─────────────────┐    ┌──────────────┴────────────────┐
│Выдача заявителю копии постановления│    │ Направление по почте заказным │
│ Администрации г.о.Верх-Нейвинский  │    │ письмом с уведомлением письма │
│о предоставлении земельного участка │    │  об отказе в предоставлении   │
│     под существующим объектом      │    │      земельного участка       │
│       недвижимого имущества        │    │   под существующим объектом   │
│      для ведения садоводства       │    │     недвижимого имущества     │
│                                    │    │    для ведения садоводства    │
│                                    │    │   в собственность за плату    │
└──────────────────┬─────────────────┘    └───────────────────────────────┘
                   │
┌──────────────────┴──────────────────────────────────────────────────────┐
│       Подготовка и направление заявителю в месячный срок проекта        │
│  договора купли-продажи земельного участка под существующим объектом    │
│ недвижимого имущества для ведения садоводства в собственность за плату  │
│                с приложением расчета выкупной стоимости                 │
└───────────────────────────────────────────────────────┘
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