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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ВЕРХ-НЕЙВИНСКИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 23.07.2026 № 325
пгт Верх-Нейвинский

Об утверждении Порядка проведения инструктажей, Графика и формы Журнала учета инструктажей по действиям муниципальных служащих администрации городского округа Верх-Нейвинский и работников подведомственных учреждений при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при  обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и       своевременной эвакуации
В соответствии с Федеральным законом от 6 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», во исполнение подпункта 11.4.3 пункта 11 раздела III протокола совместного заседания антитеррористической комиссии в Свердловской области и оперативного штаба в Свердловской области от 29 апреля 2025 года, в целях организации подготовки и обучения муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений (организаций) Администрации городского округа Верх-Нейвинский Свердловской области способам защиты и действиям в условиях совершения террористического акта или угрозы его совершения, руководствуясь Уставом городского округа Верх-Нейвинский Свердловской области,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить:
1.1. Порядок проведения инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений (организаций) администрации при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (приложение № 1);
1.2. График ежегодного проведения инструктажей, занятий, тренировок по действиям муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений (организаций) администрации городского округа Верх-Нейвинский при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (приложение № 2);
1.3. Форму Журнала учета инструктажей по действиям муниципальных служащих (работников) администрации городского округа Верх-Нейвинский при угрозе совершения или совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации (приложение № 3).
2. Заместителю главы администрации городского округа Верх-Нейвинский по ЖКХ, муниципальному имуществу, благоустройству  и руководителям подведомственных учреждений обеспечить организацию и проведение инструктажей, занятий, тренировок и учений в соответствии с утвержденными документами.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации городского округа Верх-Нейвинский по ЖКХ, муниципальному имуществу, благоустройству.
4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа                        Верх-Нейвинский.



Глава городского округа
Верх-Нейвинский				                              	Н.Н. Щекалев




























Приложение № 1
к постановлению администрации
городского округа Верх-Нейвинский
от 23.07.2026 № 325

ПОРЯДОК
проведения инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений администрации городского округа Верх-Нейвинский при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации

I. Общие положения
1. Настоящий Порядок определяет виды, формы, периодичность и порядок проведения инструктажей по действиям муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений (организаций) Администрации городского округа Верх-Нейвинский (далее – муниципальные служащие и работники) при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации.
2. Основной целью проведения инструктажей является информирование муниципальных служащих и работников о порядке действий при угрозе совершения или совершении террористического акта, разъяснение характера опасных факторов и мер предупреждения несчастных случаев.
3. Основными задачами инструктажа являются:
3.1.  информирование муниципальных служащих и работников о порядке действий при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации;
3.2. разъяснение характера опасных факторов, воздействующих на людей при совершении террористического акта;
3.3. меры предупреждения несчастных случаев при совершении террористического акта.
II. Виды инструктажа
4. Проводятся следующие виды инструктажа:
4.1.  вводный – проводится со всеми вновь принимаемыми на работу муниципальными служащими и работниками;
4.2. первичный – проводится на рабочем месте с вновь принятыми работниками до начала самостоятельной работы;
4.3. повторный – проводится с периодичностью не реже одного раза в полугодие;
4.4. внеплановый – проводится при введении новых или изменении действующих нормативных правовых актов, содержащих требования антитеррористической защищенности, а также при возникновении обстоятельств, требующих дополнительного информирования;
4.5. целевой – проводится перед проведением массовых мероприятий или выполнением разовых работ, связанных с повышенной опасностью.
5. Вводный инструктаж проводится:
· со всеми работниками, принимаемыми на работу в учреждение, независимо от их образования, стажа работы в профессии;
· с сезонными работниками;
· с командированными в учреждение работниками;
· с иными категориями работников по решению руководителя учреждения.
III. Порядок проведения инструктажа
6. Инструктажи проводятся лицами, назначенными руководителем структурного подразделения или учреждения ответственными за их проведение.
7. Проведение инструктажей оформляется в Журнале учета инструктажей по форме, установленной приложением № 5 к настоящему постановлению.
8. Журналы учета инструктажей хранятся у лица, назначенного руководителем.
9. При проведении инструктажа инструктирующий обязан:
· ознакомить инструктируемого с порядком действий при угрозе совершения или совершении террористического акта;
· разъяснить характер опасных факторов и меры предупреждения несчастных случаев;
· ответить на вопросы инструктируемого;
· сделать запись в журнале учета инструктажей и получить подпись инструктируемого.
10. Инструктируемый обязан внимательно прослушать инструктаж, задать уточняющие вопросы и расписаться в журнале учета инструктажей.






























  Приложение № 2
к постановлению администрации
городского округа Верх-Нейвинский
от 23.07.2026 № 325

ГРАФИК
ежегодного проведения инструктажей, занятий, тренировок по действиям муниципальных служащих и работников подведомственных учреждений администрации городского округа Верх-Нейвинский при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации на 2026 год
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Форма проведения
	Категория участников
	Срок (месяц) проведения
	Ответственный за проведение
	Отметка о выполнении

	1
	Инструктаж вводный
	Инструктаж
	Вновь принятые муниципальные служащие и работники
	По мере приема на работу
	
	

	2
	Инструктаж первичный
	Инструктаж
	Вновь принятые муниципальные служащие и работники
	До начала самостоятельной работы
	
	

	3
	Инструктаж повторный
	Инструктаж
	Все муниципальные служащие и работники
	1 раз в полугодие (январь, июль)
	
	

	4
	Инструктаж внеплановый
	Инструктаж
	Все муниципальные служащие и работники
	При изменении законодательства или возникновении обстоятельств
	
	

	5
	Инструктаж целевой
	Инструктаж
	Участники массовых мероприятий, работники, выполняющие разовые работы
	Перед проведением мероприятий / работ
	
	

	6
	Занятие по теме «Нормативно-правовая база в области противодействия терроризму»
	Занятие
	Все муниципальные служащие и работники
	Февраль
	
	

	7
	Занятие по теме «Порядок действий при обнаружении подозрительных предметов и посторонних лиц»
	Занятие
	Все муниципальные служащие и работники
	Апрель
	
	

	8
	Занятие по теме «Порядок действий при угрозе совершения или совершении террористического акта»
	Занятие
	Все муниципальные служащие и работники
	Сентябрь
	
	

	9
	Тренировка штабная
	Тренировка
	Руководящий состав
	Март
	
	

	10
	Тренировка объектовая
	Тренировка
	Все муниципальные служащие и работники
	Июнь
	
	

	11
	Учение командно-штабное с элементами практической отработки действий
	Учение
	Все муниципальные служащие и работники
	Октябрь
	
	



Примечания:
1. Конкретные даты проведения мероприятий определяются отдельными приказами (распоряжениями) руководителей.
2. В графе «Ответственный за проведение» указываются должностные лица, назначенные ответственными за организацию и проведение соответствующего мероприятия.
3. В графе «Отметка о выполнении» проставляется дата проведения мероприятия и подпись ответственного лица.































  Приложение № 3
[bookmark: _GoBack]к постановлению администрации
городского округа Верх-Нейвинский
от 23.07.2026 № 325

ФОРМА
Журнала учета инструктажей по действиям муниципальных служащих администрации городского округа Верх-Нейвинский при угрозе совершения или совершения террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации

ЖУРНАЛ № ____
учета инструктажей по действиям муниципальных служащих (работников) при угрозе совершения или совершении террористического акта, в том числе при обнаружении посторонних лиц и подозрительных предметов, по безопасной и своевременной эвакуации
(наименование структурного подразделения / учреждения)
Начат: «» __________ 20 г.
Окончен: «» __________ 20 г.
	№ п/п
	Дата проведения
	Ф.И.О. инструктируемого
	Должность
	Вид инструктажа
	Тема инструктажа
	Ф.И.О. инструктирующего
	Должность инструктирующего
	Подпись инструктирующего
	Подпись инструктируемого

	1
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Ответственный за ведение журнала:
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